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YUNUSEMRE KAYMAKAMLIGI o
ILCE MILLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN

iLGILI BiRIW HiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI

HUKUK HIZMETLERI | BIMER (Bilgi ve Belge Talepleri
1 SUBESI Ba;vurt(nlarfnm AIm?nam plerd 2 Yok 15 GUN
3 HUKUK HiZMETLERI | BIMER Bagvurularinin Alinmasi < Bilgi Edinme Formu veya Dilekce -
SUBESI 15 GUN
3 HUKUK HiZMETLERiI | ALO 147 (Talep, Sikdyetler) Bagvurularinin < Yok o
SUBESI Alinmasi 3 i GUNO
4 HUKUK HIZMETLERI | Talep ve Sikayet Basvurularinin Alinmasi <J Dilekge -
SUBESI 15 GUN
. HUKUK HiZMETLERI | Sorusturma Agilmasina iligkin Bagvurunun <) Dilekce ~
SUBESI Alinmasi 30 GUN
o] Dilekge , e-posta
" HUKUK HiZN!ETLERi ihbar Bagvurulanin Alinmasi )
SUBESI 30 GUN
; HUKUK HIZMETLERI | Mevzuat dogrultusunda hukuki goriis <) Dilekge »
SUBESI talepleri 15 GUN
8 TEMEL EGITIM Yurt Disinda Orenim < Basvuru Formu 215 GOND

1



HIZMETLERI SUBESI | Garen Temel Egitim O&rencilerinin ) llkégretim okullarina alinacaklardan, yurtdisindaki grenim
Denkliginin Yapilmasi gorddikleri okullardan aldiklan son ders yihna ait karneler veya
Ggrenim belgesi ile varsa ayriima belgesi
2 Tiirkce Terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca Harig)
& T.C. Kimlik Numarasi
<& Yabanci uyruklu ise;bé'enim vizesi veya oturma izni
9 TEMEL EGITIM Okullarda Saglik Taramas! & Dilekge 6 GUN
HIZMETLERI SUBESI | izin Taleplerinin Alinmasi
1948-1984 Yillari Ogrenim % Dilekge
~ ™ o . ™
10 TEMEL E‘.;MM Goérenlere Ogrenim Durum Belgesi/ J Nofus Cizdant asl 2is GUNU
HIZMETLERI SUBESI Diploma Kayit Orneginin Verilmesi
<} Basvuru Formu
& Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurtdigindaki 6grenim
gordukleri okullardan aldiklari son ders yilina ait karneler veya
6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi
n . Yurt Disinda Ogrenim <) Ortadgretim kurumlaring bitirenlerden, yurtdiginda 6grenim
11 .ORTAOG'.‘EHM .| Géren Ortadgretim Ogrencilerinin gordikleri 8gretim kurumlarindan aldiklan son ders yilina ait 4i$ GUNU
HIZMETLERI SUBESI Denkliginin Yapilmasi karneler veya Ggrenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak
kazandigina dair belge
o Turkce Tercimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca Harig)
< T.C. Kimlik Numarasi
< Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni
1-Yabanc Uyruklu Ogrenciler igin:
a)Ogrenim Vizesi veya Oturma izni
b)Pasaport
¢)Anne-Baba veya Vasisinin Calisma izni
d)Denklik Belgesi
g5 _0RTA6GRET im Ogrenci Yerlestirme ve Nakil Komisyonu Z-Yurtd!;mdan Gelen T.C. Uyruklu Ogrenciler: 715 GUNU
HiZMETLERI SUBESI a)Denklik Belgesi
b)Yerlesim Yeri Belgesi
3-$ehit veya Gazi Cocuklar:
a)$ehitlik veya Gazilik Belgesi
b)Ogrenci Belgesi
13 DESTEK HIZMETLERI | Mudiirligimiiz ve Bagl Bulunan &) Basvuru formu 90 GUN

2




SUBESI Okul/Kurumlardan Emekli Olanlarin <) Emekli olduguna dair ilgili kurumca diizenlenen belge ya da emekli
Bakanligimiza Bagli Sosyal Tesislerden kimlik kart) fotokopisi
Yararlanmak igin Yaptiklar Kamp <J Degerlendirme sonucunda hak kazananlardan kamp iicretini
Bagvurularinin Alinmasi ve yatirdiklarina dair banka
Degerlendirilmesi dekontu istenecektir
<4 Dilekge
) o < Odeme talebi varsa mahkeme karari ve fatura/serbest meslek ..
14 DESTEK HiZMETLERI | ilama iligkin talepler makbuzu 3GUN
%) ikinci sahislarda vekaletname
< Dilekce
.. ) 2l Mahkeme karari .
15 DESTEK HiZMETLERI | ilama Bagli Borglarin Odenmesi é Fatura/Serbest meslek makbuzu 30 GUN
< Ikinci sahislarda vekaletname
< Nifus clizdan ash
. Aile ve Sosyal Politikalar Bakanhgi & Adlisicil beyan o
16 TEMELEGITIM | o o n Korunan Gocuklarin istihdam % Saghk durumu beyan 1i5 GUND
HIZMETLERI SUBESI | . i < Askerlik durum belgesi
<) _Ogrenim durum belgesi fotokopisi
KLARI 2 Niifus clizdani asl
SAN KAYNA o i sici o
17 a SUBESI Engelli Personelin Géreve Baslatiimasi g ::EI;IZ'T('LESK‘ a:;poru 11 GUND
<) Ogrenim durum belgesi fotokopisi
INSAN KAYNAKLARI | Sehit ve Gazi Malul Yakinlarinin Géreve o N‘Ufu§ tfijzdam asl 115 GONG
18 SUBESI Baslatiimasi < Adlisicil beyani
< Dilekge
1 INSAAT EMLAK Kamulastirma islemleri £ Tapu, Kadastro, Belediye, Milli Emlak Mudiirliiklerinden belgelerin 30 GUN
SUBESI toplanmasi
< Bakanhgimizdan Kamulastirma Talebinde bulunma
£ Form dilekge (Ek-1)
&) Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan
< Kurucu tiizel kisi ise Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan
OZEL OGRETIM Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi 0
20 KURUMLARI . | Agilmasina iliskin Basvurularin Alinmas 2 Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri BGUN
HiZMETLERI SUBESI

el

islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
kurulu karar

Kullanilacak her kat ve bahce icin ayri ayri 4 adet yerlesim plant

3




(35%50 cm veya A3 ebatlarinda)

2 Resmi benzeri okullarin tabj oldugu yonetmeligi uygulamak isteyen
okullarin kurucusunun yazill beyani, resmi benzeri okullarin tabi
olduklar yonetmeliklerden farkl; uygulama yapmak isteyen okullar
icin Bakanlik¢a onaylanmak iizere hazirlanan li¢ nlisha kurum
yonetmeligi taslagi ve CD'si veya kurucunun daha énce acilis izni
almis baska bir okulu icin Bakanlikca onaylanmis kurum
yonetmeligini uygulayacagina iliskin yazil beyani

< Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asl) ve ornegi, kurum

binasi kiralik ise okullarda Ogretim siiresi kadar diizenlenmis kira

sdzlesmesinin asl

Yonetici galisma izin teklifi { Kurucunun yazily beyani)

Ogretime baslamadan &nce gerekli tiim personelin atamasinin

yapilacagina dair kurucu/kurucu temsilcisinin yazili beyani

Saglhk meslek lisesi agacakiarin, okulun acllacagi ildeki hastanede

ogrencilerinin egitim gorecegi alana uygun stajlarini yapacaklarina

iligkin hastane ydnetimi ile yapilan protokol

&) Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; cevre ve

sehircilik il mtduritkleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili

serbest proje biirolan veya tniversitelerin ilgili bolimlerince
dizenlenen teknik rapor

il Saghk MudurlGgince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin

saglk yéniinden uygun olduguna iligkin rapor

itfaiye Midiirligiince dizenlenecek olan binada yangina karst ilgili

mevzuata gére gerekli Gnlemlerin alindigina iliskin rapor

(GRS

&

[

21

OZEL OGRETIM
KURUMLARI
HiZMETLERI SUBESI

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun
Devredilmesine iligkin Basvurularin
Alinmas:

Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge

Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil
olmak dzere, kurumu devralan veya devredilen gergek kisi veya tiizel
kisilik tarafindan ustlenildigini gosterir noterlikge dilzenlenen devir
senedi

Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adlj sicil kaydinin bulunmadigina
dair yazili beyan

Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum
binasi kiralik ise okullarda &gretim siiresi kadar diizenlenmis kira
sozlesmesinin asli

& Tizel kisi ise Tlrkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana

Q.

Q

8 GUN

4




sozlesmesi, tliziik ya da vakif senedi

& Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri
islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yénetim
kurulu karar;

) Egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve
yenilenen is sézlesmeleri

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
OZEL OGRETIM Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun isim Yonetim Kurulu karari )
KURUMLARI Degisikligi isteklerinin Alinmasi 2 GUN
HiZMETLERI SUBESI

(it

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi

Egitim personeli ve diger personel ile Ggrencilere en az Ug ay
oncesinden yazilan duyuru yazisi

Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri

OzZEL OGRETIM Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun
KURUMLARI Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle
HiZMETLERI SUBESI Kapatilmasi Teklifinin Alinmas)

i

13 GUN

Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekcesi
Okullar igin en az 1 yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da
tasdikli 6rnegi)

Kullanilacak her kat ve bahge igin ayri ayn 3 adet yerlesim plani
(35x50cm veya A3 ebadinda)

Mevcut binada bulunan arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve
eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin kurucu/kurucu

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Kurum temsilcisine ait yazil beyan

Nakli isteginin Ainmasi < Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre
ve sehircilik il mtdiirlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili
serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince
dizenlenen teknik rapor

i) Saglik MidirlGglince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin
saglik yoninden uygun olduguna iligskin rapor

itfaiye Mudurligince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili
mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor

SRR ]

(LA

OZEL OGRETIM
KURUMLARI
HiZMETLERI SUBESI

8 GUN

o x

&,

Yapilacak degisiklikleri ggsterir aynntih kurucu/kurucu temsilcisi
OZEL GGRETIM Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun dilekgesi ‘
KURUMLARI Yerlegim Plani ve Kontenjan Degisikligi Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm 13 GUN
HiZMETLERI SUBESI | isteginin Alinmas veya A3 ebadinda)
2 _Bir adet eski yerlesim plan

&

el

5




J Kat veya daire ilave edilecekse okullarda &gretim siiresi kadar kira
s0zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)

2] Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre

ve sehircilik il midirlikleri, yapinin proje miieliifleri ya da yetkili

serbest proje biirolar veya Universitelerin ilgili bélimlerince

diizenlenen teknik rapor

il Saglik Midrligiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin

saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor

itfaiye Midiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili

mevzuata gére gerekli 6nlemlerin allnﬂgnﬂa iliskin rapor

[\l

Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi

Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri
islemleri ylriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yénetim
kurulu karar

Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair
yazili beyan veya belge

o

OzEL OGRETIM Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda
KURUMLARI Kurucu Temsilcisi Degisikligi Istegi
HiZMETLERI SUBESI | Teklifinin Alinmas

8 GUN

9

Dilekce

06 Mayis 1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi Gazete' de yayimlanan

Yatirimlarda Devlet Yardimlari ve Yatirimlan Tegviki Hakkinda

Kararin Uygulanmasina liskin Teblig ekinde yer alan Yatinim Bilgi

Formu

<) Talep sahibi tizel kisilik ise, 6zel 6gretim kurumu agilacagina dair
hiikiim ihtiva eden Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis
veya noterlikce onaylanmus, tiziik, vakif senedi veya ana sozlesme

& Kurucu temsilcisi secimine iligkin ttizel kisiligin (sirket, vakif, vb.)
yonetim kurulu kararinin ilgili sayfasinin noter tasdikli drnegi (Kurucu
temsilcisi 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu hiikiimleri
geregi bir kisi olacak ve kurumu Bakanhgmiza ve diger kurum
kuruluglara karsi temsile yetkili olacaktir.)

£ Kurucu temsilcisinin niifus ciizdan sureti ve noter onayli imza

sirkileri

Taahhitname

Okulun yapilacak oldugu il Valiliginin yatinmeinin “Tesvikten

faydalanarak 6zel okul yatirnm yapmasinda sakinca bulunmadigina”

dair uygun goris yazisi, (Bu yazi dogrudan ilgili I Valiligi'nden

alinabilecegi gibi, basvuru sonunda Ozel Ogretim Kurumlari Genel

N

OZEL OGRETIM Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinin
KURUMLARI Tesvikten Yararlanma Isteklerinin

HiZMETLERI SUBESI | Alinmasi

30 GUN

R

6




Mudurliigi'nee de ilgili Valilikten istenebilmektedir.)
Cevre ve Orman Bakanhgindan alinacak "Cevresel Etki
Degerlendirmesi Olumlu® karary veya "Cevresel Etki
Degerlendirmesi Gerekli Degildir" karari

28

OZEL OGRETIM
KURUMLARI
HIZMETLERI SUBESI

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda
Gorevli Egitim Personelinin Yurt Digi Cikig
izin isteklerinin Alinmasi

Qg

Yurt disi izni gikis istek formu
Kurumun istek yazis)

8 GUN

29

OZEL OGRETIM
KURUMLARI
HIZMETLERi SUBESI

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursu Agma
islemi Basvurularinin Alinmas;

& vy

& &

Xox

L ]

Form dilekge (Ek-1)

Kurucu/kurucu temsilcisine ajt adli sicil bulunmadigina dair beyan
Kurucu tizel kisi ise Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan
ana s6zlesme, tiiziik ya da vaksf senedi

Kurucu temsilcisinin kurumu agcma, kapatma, devir ve benzeri
islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yénetim
kurulu karar

Kullanilan her kat icin ayri ayn verlesim plani 3 adet (35x50 veya A3
boyutunda)

Kursta uygulanacak sertifika pregramlarinin Talim ve Terbiye
Kurulunca onaylanmis programlarin tarih ve sayilar|

Yonetici calisma izin teklifi

Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamasinin
yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

En az bir yillik kira sOzlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli
ornegi)

Direksiyon egitim araci teklifleri Kurum agilacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il muddrlikleri, yapinin
proje miellifleri ya da yetkili serbest proje blrolar veya
Universiteler ilgili bélumlerince diizenlenen teknik rapor

il Saglik Mdirligince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin
saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor

itfaiye Miidirligince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili
mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor

23 GUN

30

OZEL OGRETIM
KURUMLARI

Ozel Motorlu Tagit Siriiciileri Kursunun
Devredilmesi istegi Basvurusunun
Alinmasi

HiZMETLERi SUBESI

Ky

Dilekce

Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil
olmak izere, kurumu devralan veya devredilen gercek kisi veya tizel
kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikce diizenlenen devir

8 GUN

7




senedi

En az bir yilltk kira sozlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli
ornegi)

Tuzel kisi ise Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana
sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisinin kurumu acma, kapatma, devir ve benzeri
islemlerj yiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yénetim
kurulu karar

Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve
yenilenen is sézlesmeleri

A R )

X,

<J Direksiyon egitim araci teklifleri
R e < Kurucu temsilcisinin dilekcesi
OzeL OGRETIM Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinin < Yonetim Kurulu karan )
31 KURUMLARI Isim o < Dergiismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markall isim kullanilacaksa EEUN
HIZMETLERI SUBESI | Degisikligi Teklifinin Alinmas) marka tescil belgesi ile isim hakk sozlesmesi
< Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 Enazbir yillik kira szlesmesi veya tapu Grnegi (asl ya da tasdikli
ornegi)
& Kullanilacak her kat icin ayni ayri yerlesim plan (3 adet 35x50 veya
A3 boyutunda)
< Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikls olduguna iliskin; cevre ve
" . B e sehircilik il madurlikleri, Yapinin proje miellifleri ya da yetkili
O2EL OARETINg Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri Kurslarinda serbest proje biirolar veya Universitelerin ilgili bdlimlerince 8 GUN
32 KURUMLARI Kurum Bina Nakli Bagvurusunun Alinmas dii
HiZMETLER] SuBS L Sontenartekeik 3gor _ o
= il Saghk Miidirltgiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin
saglik yéniinden uygun alduguna iligkin rapor
< Itfaiye Mdiirligince dizenlenecek olan binada yangina kars ilgili
mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor
& Kurucu/kurucy temsilcisinin kurumunu donistiirmesine iligkin yaz
. Ozel Motorlu Tasit Siriicileri Kurslarinda < Form dilekge (Ek-1)
OzEL OGRETIM Kurumlarin Dénustim Bagvurularinin < Ozel dershane kismina ogrenci kayd olmadigina dair yaz GUN
33 KURUMLARI Alinmasi & Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri 3
HiZMETLERI SUBESI

&) Kullanilacak her kat icin ayn ayri 3 adet verlesim plan (35x50 veya
A3 boyutunda)

8




<) Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve

sayisi

2} Yénetici galisma izin teklifi
< Opretime baslamadan 8nce gerekli tiim personelin

<

QX

gorevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
En az bir yillik kira sGzlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli
ornegi)

Denizcilik ve havacilik kursu gibi ozellik arz eden dzel Ogretim
kurumiari igin ilgili bakanhklarin uygun gorisi

Saglik meslek lisesi acacaklarin, okulun agilacag ildeki hastanede
Ggrencilerinin egitim gdrecegi alana uygun stajlanni yapacaklarina
iliskin hastane yénetimi ile yapilan protokol

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; cevre ve
sehircilik il midurlikleri, vapinin proje miellifleri ya da yetkili
serbest proje biirolarn veya Universitelerin ilgili bélimlerince
dizenlenen teknik rapor

il Saghk Midiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve

¢evresinin saglk yoninden uygun olduguna iligkin rapor itfaiye
Mudiirligiince diizenlenecek olan binada yangina karg ilgili
mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor

L

Yapilacak degisiklikleri gésterir ayointih kurucu temsilcisi dilekgesi

Kurumun son yerlesimini gosteren yerlesim plani (3 adet 35x50 cm
veya A3 ebadinda)

Bir adet eski yerlesim plani
Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya
tapu érnegi (asl ya da tasdikli ornegi)

OzZEL OGRETIM Ozel Motorlu Tagit Suruc.ulen K?,rsfla,",'i"n < Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; cevre "
34 KURUMLARI . Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi ve sehircilik il mudrlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili § Qi
HIZMETLERI SUBESI | Basvurularinin Alinmasi serbest proje biirolari veya tiniversitelerin ilgili bélimlerince
dizenlenen teknik rapor
2 il saglik Midurligince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin
saglik yoninden uygun olduguna iligkin rapor
o itfaiye Miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina kargi ilgili
mevzuata gére gerekli 5nlemlerin alindigina iligkin rapor
OZEL OGRETIM Ozel Motorlu Tagit s(iru'cﬂ'lejri Kurs'la'nnm < Kurucu temsflcfsf cfeéisikliéine iliskin yazi ' ' 8 GUN
35 KURUMLARI Kurucu Temsilcisi Degisikligi Teklifinin £ Kurucu temsilcisinin kurumu acma, kapatma, devir ve benzeri

S




HiZMETLERI SUBESI | Alinmasi

islemleri yiiritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yénetim
kurulu karar
<J_Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan)

& Kurucu temsilcisinin dilekgesi
<) Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm
veya A3 ebadinda)

GZEL OGRETIM Ozel Mot_orlu T.a §.|t Suruculerl_KuriIa.r e < llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Karari .0
36 KURUMLARI | Program llavesinin Yapilmasi Isteginin Karariin tarih ve sayis, 8 GUN
HIZMETLERi SUBESI | Alinmasi <) Programa ait arag-gerec listesi
< Goreviendirilecek egitim personeline iligkin calisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucunun yazilt beyani
<) Form dilekce (Ek-1)
2 Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina dair
beyan
2 Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan
ana sozlesme, tiziik ya da vakif senedi
& Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri
islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yénetim
kurulu karar
& Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya
A3 ebadinda)
2 Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye
OZEL OGRETIM Ozel Cesitli Kurs Agilmas Teklif Evrakinin Kurulunca onaylanmis yazilarinin tarih ve sayisi )
37 KURUMLARI Alinmasi £} Yanetici Calisma izin teklifi 23 GUN
HIZMETLERi SUBESI <) Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamasinin

yapilacagina dair kurucunun yazilt beyan

2 Enazbir yillik kira sozlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da tasdikli
ornegi)

< Denizcilik ve havacilik kursy gibi 6zellik arz eden 6zel Ogretim
kurumlart igin ilgili bakanhkiarin uygun goriisii

< Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve
sehircilik il mudirlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili
serbest proje biirolar veya Universitelerin ilgili bélimlerince
dazenlenen teknik rapor

5 N saglik Mudurligiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin
saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor

10




£}

itfaiye Midurliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars: ilgili
mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor

38

OzEL OGRETIM
KURUMLARI
HiZMETLERI SUBESI

Ozel Cesitli Kursun Devredilmesi Teklif
Evrakinin Alinmasi

2
<

A

W

Dilekce
Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil
olmak tizere, kurumu devralan veya devredilen gercek kisi veya tiizel
kisilik tarafindan tstlenildigini gésterir noterlikce diizenlenen devir
senedi
Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinim bulunmadigina dair yazili beyan
En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (asli'ya da tasdikli
ornegi)
Tuzel kigi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana
s6zlesmesi, tuzik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri
islemleri ylrlitme yetkisine

sahip oldugunun belirlendigi yénetim kurulu

karari
Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve
yenilenen is sézlesmeleri

8 GUN

39

OZEL OGRETIM
KURUMLARI
HiZMETLERI SUBESI

Ozel Cesitli Kurslarda Kurumlarin
Dénisim isteklerinin Alinmasi

Vvl &

(R R

A R

Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dondstirmesine iliskin yazs
Form dilekge (Ek-1)

Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi

Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet yerlegim plani (35x50 veya
A3 boyutunda)

Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
Yonetici galisma izin teklifi

Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin
gorevlendirilecegine iligkin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (asl ya da tasdikli
arnegi)

Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden ozel 6gretim
kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun goriisti

Saghk meslek lisesi agacaklarin, okulun acilacagi ildeki hastanede
ogrencilerinin egitim garecegi alana uygun stajlarini yapacaklarina
iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; cevre ve

23 GUN

11




sehircilik il midarliikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili
serbest proje biirolan veya Universitelerin ilgili bélimlerince
diizenlenen teknik rapor

il Saghk Mudiirltigince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin
saghk yéninden uygun olduguna iligkin rapor

itfaiye Midurligince dizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili
mevzuata gére gerekli 6nlemlerin ahindigina iliskin rapor

R

Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm
veya A3 ebadinda)

OZEL OGRETIM Ozel Cesitli Kuislard'a P rogram llavesi ) llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karary "
40 KURUMLARI Yapilmasi Istegine lliskin Basvurunun tarih ve sayisi 8 GUN
HIZMETLERI SUBESI | Alinmas &) Programa ait arag-gereg listesi
2 Goéreviendirilecek egitim personeline iliskin calisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucunun yazili beyan
< Dilekge
£ Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da d3hil
olmak lzere, kurumu devralan veya devredilen gergek kisi veya tiizel
kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge diizenlenen devir
senedi
. B e e . < Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazil beyan
O2EL BERETIM Ozel Og‘renCI. Etut-Eg'mm Merkezleri"'" < Enazbiryillik kira sozlesmesi veya tapu (asli ve ornegi) "
41 KURUMLARI Devredilmesine iligkin Teklif Evrakinin o 8 GUN

HiZMETLERI SUBESI

Alinmast

.

K.

Tlzel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana
sOzlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri
islemleri yiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
kurulu karan

Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve
yenilenen is sézlesmeleri

12




42

OZEL OGRETIM
KURUMLARI
HiZMETLERI SUBESI

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezi Acma
islemlerinin Bagvurularinin Alinmas

<
o

)
<

Lo wu &

X,

&,

. A

Form dilekce (Ek-1)

Kurucu/kurucu temsilcisine ajt adli sicilinin bulunmadigina dair
beyan

Kurucu tiizel kisi ise Tirkiye Ticaret Sicilj Gazetesi'nde yayimlanan
ana sozlegme, tiiziik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisinin kurumu acma, kapatma, devir ve benzeri
islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yénetim
kurulu karar

Kullanilacak her kat icin ayr ayri 3 adet yerlesim plan (35x50 veya
A3 ebadinda)

Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye
Kurulunca enaylanmis yazilarinin tarih ve sayis)

Yénetici Galisma izin teklifi

Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamastnin
yapilacagina dair kurucunun yazil beyan)

En az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli
ornegi)

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikls olduguna iligkin; cevre
ve sehircilik il madirlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili
serbest proje biirolar veya tniversitelerin ilgili bélimlerince
dizenlenen teknik rapor

il Ssaghk Mudrltgiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin
saghk yonlinden uygun olduguna iliskin rapor

itfaiye Midirligiince diizenlenecek olan binada yangina kargi ilgilj
mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor

8 GUN

43

OZEL OGRETIM
KURUMLARI
HiZMETLERI SUBESI

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde
Kurum Bina Nakli Teklifinin Alinmasi

LR

%,

o x

Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Bir yillik kira sézlesmesi veya tapu (ash ve érnegi)

Kullanilacak her kat icin ayri ayr 35*50 veya A3 ebadinda Yerlesim
plani

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; cevre ve

sehircilik il mudtrliikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili

serbest proje biirolan veya Universitelerin ilgili bolimlerince
diizenlenen teknik rapor

il Saglik Mudurltgince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin
saglk yoniinde uygun olduguna iligkin rapor

itfaiye Midiirligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili

8 GUN

13




mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor

44

OZEL OGRETIM
KURUMLARI
HiZMETLERi SUBESI

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde
Kurum Dontiglim Basvurularinin Alinmas)

vl bk

a

K,

ol

Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doénistiirmesine iliskin yazi
Form dilekce (Ek-1)

Ogrenci kayds olmadigina dair yazi

Yénetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri

Kullanilacak her kat igin ayr ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya
A3 boyutunda)

Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayist
Yonetici ¢alisma izin teklifi

Ogretime baslamadan tnce gerekli tiim personelin
gorevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli
ornegi)

Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel Ogretim
kurumlari igin ilgili bakanhklarin uygun goriisii

Saghk meslek lisesi agacaklarin, okulun acilacag ildeki hastanede
ogrencilerinin egitim gorecegi alana uygun stajlaring yapacaklarina
iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve
sehircilik il muddrliikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili
serbest proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili bélimlerince
dizenlenen teknik rapor

Il Saglik Mtidtrligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin
saghk yéniinden uygun olduguna iliskin rapor

8 GUN

a5

OZEL OGRETIM
KURUMLARI
HIZMETLERI SUBESI

Ozel Yurt Agma Taleplerinin Alinmast

QX

<

v}
<

Miracaat dilekgesi

Kurucu 6zel hukuk tizel kisisi ise;

Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmig veya
kurumca tasdikli sirket sozlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu
belirten yetki belgesi

Diger ézel hukuk tiizel kisileri igin yonetim kurulu veya yetkili
organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek kisiyi gosteren karar
ornegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani

Ozel hukuk tiizel kisiliginin tzik, kurulus senedi veya sozlesmesinde
yurt agmaya iliskin hiikmiin bulunmasi ile buna iliskin belge

Kurucu gercek kisi ise;

35 GUN

14




Turkiye Cumhuriyeti kimlik numaras

Taksirli suclar hari¢ olmak tizere agir hapis veya bir yildan fazla hapis
veyahut affa ugramis olsalar bile Devletin sahsiyetine karsi islenen
suglar ile riigvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
inanci kétiiye kullanma, (rza yénelik sug, dolanli iflas gibi ylz
kizartici veya seref ve haysiyet kirici suctan veya

istimal ve istihlak kacakgiligi haric olmak tizere kacakgilik, resmi
ihale ve alim satimlara fesat karistirma ve Devlet sirlarim aciga
vurma suglarindan dolayi hiikiimlii bulunmadigina dair adli sicil
beyan)

< Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair

beyan

< Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair

beyan

& Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip

olduguna dair beyan

&) Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz

bélimlerinde yurt
acilacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa
gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt
agilabilmesi icin oy birligiyle verilen kararin bir
ornegi veya her bir kat malikinden veyahut
vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi

< Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amac yurt olan binalar

haricindeki binalar igin, depreme iliskin mevzuata uygun olduguna
dair belge

Binanin sagligi olumsuz yénde etkileyen endiistriyel kuruluslardan
uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan belge

Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gosteren
belge

Yetkili kurulustan alinan, yapi kullanma izni belgesi

Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina karst yeterli glvenlige
sahip olduguna dair rapor

46

OZEL OGRETIM

Ozel Yurdun Devredilmesine iliskin

9

o

<

< Binamn her kati igin ayn ayri dizenlenmis iicer adet yerlesim plan
9

2

Kurucu temsilcisinin dilekgesi

35 GUN

15




KURUMLARI
HIZMETLERI SUBESI

Talebin Alinmasi

<
L]

o Rk

Noter tarafindan diizenlenen devir veya gayrimenkul satis vaadi
sOzlesmesi

Devir islemlerinde, Bakanlikga ve miilki idari amirlerince yapiimisg
denetimler sonucunda tespit edilmis herhangi bir eksikligin
bulunmadigini veya eksikliklerin giderildigini gésteren rapor
(kurucusu ézel hukuk tiizel kigisi olan yurtlar icin ayrica yonetim
kurulu karan esas alinir.)

Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

Kira s6zlesmesi

Tlzel kisi ise TUrkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan Ana
Sozlesme, tuzik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karar

Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

Adli sicil beyani

Diploma

47

OZEL OGRETIM
KURUMLARI
HiZMETLERI SUBESI

Ozel Yurtlarda Ogretime Ara Verme
izninin Iptali ile ilgili Bagvurularin Alinmasi

Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Yénetim Kurulu karar

Tam personele duyuru yazisi,

Ogrenci kayd yapilip yapilmadigina iliskin yazi

10 GUN

48

OZEL OGRETIM
KURUMLARI
HiZMETLERI SUBESI

Ozel Yurtlarinin isim Degisikligi
Taleplerinin Alinmasi

Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Yonetim Kurulu karar
Egitim Denetmenleri raporu

20 GUN

49

OZEL OGRETIM
KURUMLARI
HiZMETLERI SUBESI

Ozel Yurtlarin Kurum Nakil Taleplerinin
Alinmasi

T.C. Kimlik Numarasi

Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Kira s6zlegsmesi veya Tapu ornegi
Yerlesim plani

Saghk mudiirlGgi raporu
Baymndirlik midiirligi rapory
itfaiye mudiirlugi raporuy

Egitim Denetmenleri raporu
Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
Adli sicil beyam

ikametgah Beyan

Diploma Fotokopisi

35 GUN

50

OZEL OGRETIM

Ozel Yurt Kurucu/Kurucu Temsilcisi

cRuvlbbhubodobl ool

Kurucu Degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi

15 GUN

16




KURUMLARI

Degisikligi Taleplerin Alinmasi

2

Kurucu Temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karan

HIZMETLERI SUBESI <) Adli sicil beyan
2 2 adet renkli vesikalik fotograf
<) Diploma/ gegici mezuniyet belgesi
< Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
OZEL OGRETIM Ozel Yurt Yerlesim Plani ve Kontenjan <) Kurumun son ygrlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3
51 KURUMIARI 1 pegisikiigine iliskin Taleplerin Alinmasi ebadinda yerlesim plan) 45 GON
HIZMETLERI SUBESI & Bir adet eski yerlesim plan
£ Maarif Mifettisleri inceleme Raporu
2 T.C. Kimlik Numarasi
2 Diploma Fotokopisi
OZEL OGRETIM Ozel Yurtlara Personel Gérevlendirme < Ad'!.s‘c" bev:a\m .
52 KURUM!.ARI Taleplerin Alinmas: 7 s sozle;mesu‘ 6 GUN
HiZMETLERi SUBESI 2 Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
<] Kimlik Fotokopisi
%} Diploma Fotokopisi (Ash gibidir onayl)
" . <] Adlisicil beyani
53 0:5;33:;2:“ Ozel Yurtlara Yénetici Gérevlendirme & s sézlegmesi 10 GON
HiZMETLER] SUBES] Taleplerin Alinmasi & Iki Adet Vesikalik Fotograf
% Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
< Kurueu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistirmesine iligkin yazi
2] Form dilekge (Ek-1)
& Kursiyer kaydi olmadigina dair yazi
< Yénetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
6ZEL GERETIM . - ' =) Kullanilacak her kat igin ayri ayn 3 adet yerlesim plani (35x50 veya
Ozel Hizmet l¢i Egitim Merkezlerinde A3 boyutunda) .
54 KURUMUARI Kurum Dénisim Bagvurularimin Alinmasi 2 Uygulanacak programin Talim ve Terbive K lu Karar tarih 23 GUN
HIZMETLERI SUBESI B ¥ Ruruiu Raran tarihive

K

2

sayisi
Yénetici galisma izin teklifi

Ogretime baglamadan 6nce gerekli tim personelin
gorevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi {ash ya da tasdikli

17




AR R

&,

ornegi)

Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel Ogretim
kurumlari igin ilgili bakanhklarin uygun goriisti

Saglik meslek lisesi acacaklarin, okulun acilacagi ildeki hastanede
6grencilerinin egitim

gorecegi alana uygun stajlarini yapacakiarina iligkin hastane yénetimi
ile yapilan protokol

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre
ve sehircilik il muddrltkleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili
serbest proje birolar veya Universitelerin ilgili balimlerince
diizenlenen teknik rapor

il Saglik Midirligince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin
saglhk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

itfaiye Mudirligiince dizenlenecek ofan binada yangina karst ilgili
mevzuata gore gerekli 8nlemlerin alindigina iligkin rapor

Ozel Hizmet Igi Egitim Merkezlerinde
Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi
Basvurularinin Alinmas:

) ]

Yapilacak degisiklikleri Bosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi
dilekgesi

Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 om
veya A3 ebadinda)

& Bir adet eski yerlesim plani
2 Enaz bir yillik kira sozlegsmesi veya tapu érnegi (asl ya da tasdikli
OZEL OGRETIM ornegi) , 5 N .
- KURUMLARI < Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli oldugur\a iligkin; cevre 8 GUN
HiZMETLER SUBESI ve sehircilik il madarlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili
serbest proje biirolar veya (niversitelerin ilgili béliimlerince
dizenlenen teknik rapor
< Il Saghk Midirlagince dizenlenecek olan, binanin ve cevresinin
saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
< itfaiye Midrligince diizenlenecek olan binada yangina kargi ilgili
mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor
& Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekce
OZEL OGRETIM Ozel Hizmet ici Egitim Merkezlerinde < Kurucu temsilcisinin kurumg acma, kapatma, devir ve benzeri 8 GUN
56 KURUMLARI Kurucu Temsilcisi Degjsikligi islemleri yiritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
HIZMETLERI $UBESI Basvurularinin Alinmas kurulu karari Yeni kurucu temsilcisine ait adii sici| beyani
BZEL OGRETIM ] o ' 9 Kurucu temsilcisinin'di.le!cr;gsi ' 8 GUN
57 KURUMLARI Ozel Hizmet Igi Egitim Merkezlerinde <) Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm

18




HiZMETLERI SUBESI

Program ilavesi Yapilmas: Basvurularinin
Alinmasi

o ¥

veya A3 ebadinda)

ilave edilecek programin onaylandigs Talim ve Terbiye Kurulu Karar
tarih ve sayis

Programa ait arag-gereg listesi

Gérevlendirilecek egitim personeline iligkin calisma izin tekliflerinin
yapllaEgmidair kurucunun yazil beyan)

58

OzEL OGRETIM
KURUMLARI
HiZMETLERI SUBESI

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezlerinin Devir islemi Tekliflerinin
Alinmasi

QK

o 8o

X,

Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge

Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil
olmak Gizere, kurumu devralan veya devredilen gergek kisi veya tiizel
kisilik tarafindan Ustlenildigini gbsterir noterlikge diizenlenen devir
senedi

Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina
dair yazil beyan

Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum
binasi kiralik ise en az bir yillik dizenlenmis kira sozlesmesinin asl
Tizel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana
sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri
islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yénetim
kurulu karar

Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve
yenilenen is s6zlesmeleri

8 GUN

59

OZEL OGRETIM
KURUMLARI
HIZMETLERI SUBESI

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon _
Merkezlerine Program llavesi isteklerinin
Alinmasi

(R

it ol

2

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kurumun son yerlegimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm
veya A3 ebadinda)

ilave edilecek programin onaylandig Talim ve Terbiye Kurulu
Kararinin tarihi ve sayisi

Programa ait arag-gereg listesi

Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin calisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair

kurucunun yazil beyan

8 GUN
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<

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi

. <) Yonetim Kurulu karan
OZEL BGRETIM Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin 2 Marka ismi kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki 8 GUN
60 KURUMLARI isim Degisikligi istegi Teklifinin Ainmas: s6zlesmesi
HIZMETLERI SUBESI
< Form dilekge (Ek-1)
& Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan
< Kurucu tiizel kisi ise Turkiye Ticaret Sicilj Gazetesi'nde yayimlanan
ana sozlesme, tliziik ya da vakif senedi
2 Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri
islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yénetim
kurulu karar
2 Kullanilacak her kat icin ayri ayn 3 adet yerlesim plan (35x50 cm
veya A3 ebatlarinda)
2 Uygulanmak istenen Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig
programlarin tarih ve sayilari
< Kurum binas kurucuya ait ise tapu senedinin asl| ve ornegi, kurum
OZEL OGRETIM Bzel Eitim ve Rehabilitasyon Merkezi b‘irnasu kira!lkl, ise okullarda &gretim siiresi kadar dizenlenmis kira .
61 KURUMLARI | Teklif Evrakinin Alinmasi s?zlesmesanln as!l : : 23 GUN
HIZMETLERI SUBESI Acilmasi Te < Yénetici calisma izin teklifi
<) Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamasinin
yapilacagina dair kurucunun yazli beyani
& Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve
sehircilik il mudirliikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili
serbest proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili bélimlerince
dizenlenen teknik rapor
2 11 Saglik Mudiirlugiince dizenlenecek olan, binanin ve cevresinin
saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
o itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsgi ilgili
mevzuata gore gerekli anlemlerin alindigina iliskin rapor
: : B o » " & Kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
éx bﬁﬁ;ﬁs‘ﬁ;r Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin < Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve drnegi, kurum 13 GUN

Kurum Bina Nakli Isteginin Alinmas

HiZMETLERI SUBESI

binasi kiralik ise okullarda 8gretim siiresi kadar diizenlenmis kira
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X,

& &

s6zlesmesinin asli

Kullanilacak her kat icin ayri ayri yerlesim plam 3 adet (35x50 cm
veya A3 ebadinda)

Mevcut binada bulunan arag ve gereclerin yeni binaya
aktarilacagina, eksik arac ve gerecin tamamlanacagina iliskin
kurucunun yazli beyani

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre
ve sehircilik il mudurllkleri, yapimn proje mellifleri ya da yetkili
serbest proje biirolar veya Universitelerin ilgili béliimlerince
diizenlenen teknik rapor

il Saghk Mdadiirliagiince dizenlenecek olan, binanin ve cevresinin
saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

itfaiye Mudurliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili
mevzuata gore gerekli dnlemlerin alﬂ@li;kin rapor

R R

Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintilt kurucu/kurucu temsilcisi
dilekgesi

Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet yerlesim plani(35x50 cm
veya A3 ebadinda)

Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi veya
tapu érnegi (ash ya da tasdikli ornegi)

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve

OZEL BGRETIM | Ozel Egitim ve Rehab‘”ta_swgM,e'i';‘if',”‘” sehircilik il midiirltkleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkl "
63 KURUMLARI Yerlesim Plani ve Kontenjan DegisikIigi serbest proje brolari veya tniversitelerin ilgili bslimlerince
HiZMETLERI SUBESI | Talebinin Alinmasi diizenlenen teknik rapor
<) Il saglik Mudrligtince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin
saghk yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
2 Itfaiye Midarltigince dizenlenecek olan binada yangina karsgi ilgili
mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
& Kurucu temsilcisi deBisikligi istegine iliskin yazi
OZEL OGRETIM Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinde & Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri
64 KURUMLARI Kurucu Temsilcisi Degisikligi Talebinin islemleri yiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yénetim 8 GUN
HIZMETLERI SUBESI | Alinmasi kurulu karari
& Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
65 OZEL EGITIM VE Evde Ozel Egitime Muhtag J Dilekce 15 GUN
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REHBERLIK ‘
HiZMETLERI SUBESI

Ogrencilerle ilgili islemlerin yiiriitilmesi
(Evde Ozel Egitim Hizmetleri)

< Siregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu
2 Okuldan alinan inceleme yazsi

< llgili Mahkemenin verdigi Tedbir Kararlarinin Okullara Bilidirilmesi

OZEL EGITIM VE Mahkemlerce Haklarinda Tedbir Karari <) Okullarda uygulanan tedbir plan ve raporlarinin 3er Aylik )
66 REHBERLIK Alinan Cocuklarla ilgili islemlerin Dénemlerde lgili Mahkemeye"iletilmesi ) 7 GUN
HiZMETLERI SUBESI | Yuritilmesi < Tedbir Kararlarini Uygulamak Uzere Rehber Ogretmen
Gérevlendiriimesi
6 GiTiM VE o
OZELE ) ) &) Siiregen hastaliginin bulundugunu belirten saghk raporu "
67 ) REHBEF'!LIK Evde Egitim Hizmetleri & Ozel Egitim Hizmetleri Kurul Karar ot
HIZMETLERI SUBESI < Okuldan alinan inceleme yazisi
. < Dilekge
OZEL EGITIM VE Destek Egitimi Odasi Acma-Kapama 2 Ozel Egitim Hizmetleri Kurul Karan 30 GON
68 ) REHBE[!L"( | islemleri < Kaymakamlik Oluru
HIZMETLERI SUBESI J Ogretmen Gérevlendirilmesi
& Dilekge
OZEL EGITIM VE L . Kapamma ilemlert %) Ozel Egitim Hizmetleri Kurul Karari 30 GUN
69 REHBEFi(LILl: i Ozel Egitim Sinifi Agma-Kapama islemler <} Kaymakamiik Olury
HiZMETLERI SUB
- : & Etkinilik Bagvurusu
OZELEGITIM VE | i\ | coivim Okullannin Sosyal Kaltarel of Makamn Olry 7 GUN
70  REMBERLIK Faaliyetlerine iliskin islemler
HiZMETLERi SUBESI
<) Raporlarin Sisteme Girilmesi
OZELEGITIM VE | o |/ rumilarin RAM Modild Vil Sonu 30 GON
71 REHBERLIK Calisma Raporlarinin Girisi
HiZMETLERI SUBESI
STRATEJi GELISTIRME | Kantin isletmenligi ve men cezasi yoktur < Kantin isletmenligi ve men cezas yoktur belgesi 10 DAKIKA
72| HiZMETLERI SUBESi 1 | belgesi
) < Dilekge
73 STRATEJI GE_'JST'RME Kamu Zaran (Kisi Borcu) <) Kisi Borcu olusturulmasi 30 GUN
HiZMETLERI SUBESI 1 &) Malmidirltgine yatiriimas)
Universiteler, Sivil Toplum Kuruluslari ve & Projenin; amaci, hedefleri, kapsam, biitce, bitce kaynag), faaliyet
STRATEJi GELISTIRME | Sahislar Tarafindan Hazirlanan ve ilimiz alani, hedef kitle ve proje uygulama siiresinin belirtildigi belgeler 10 GUN
7 | wizmeTLERI SUBESI 1 | Okullarinda Yiiritiilmek Uzere Ulusal <) Dilekge (Sahis bagvurularinda)

Nitelikli

< Resmiyazi (Sivil toplum kuruluslari ve Gniversitelerin
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Projelere iligkin Bagvurulardan Uygun
Gorlilenlere izin Verilmesi

bagvurularinda)

< Proje uygulamasi yapilacak okul/kurumlarin listesi (ilgeleri
belirtilerek)

2 lletisim bilgileri

Resmi ve Ozel Okul/Kurumiarimizda

< Danmisman onayl tez veya arastirma 6nerisi. (Giris, problem, amac,
dnem, varsayimlar, sinirhiliklar, model, evren ve 6rneklem, verilerin
toplanmasi, verilerin analizi, calisma takvimi ve kaynakganin
belirtildigi 6neri)

o L < Dilekge (Sahis bagvurularinda)
g5 | STRATEJI GFU'JTIRME Yapilacak Ara;tlrmalara.!llﬁlrlnl . < Resmiyaz (Sivil toplum kuruluglar, cesitli kurumlar ve 10 GUN
HIZMETLERI SUBESI 1 Basvurulardan Uygun Gorilenlere izin iniversitelerin basvurularinda)
Verilmesi < Arastirma yapilacak okul/kurumlarin Jistesi (ilceleri belirtilerek)
2 lletisim bilgileri
& Veritoplama araclarinin timi (Anket, digek, gbzlem ve gorlisme
formlari, testler vb.)
2 Diploma veya Gecici Mezuniyet Belgesinin asli goriilerek alinacak
INSAN KAYNAKLARI | Ogretmenlige Atanacaklarin ilk Atama fotokopisi 1is GUNU
76 HiZMETLERi SUBESI | Basvurularinin Alinmasi <& Ogretmenlik Formasyon Belgesinin asli gériilerek alinacak fotokopisi
(EBitim Fakultesi Mezunu olanlar harig)
<) Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asl gérillerek alinacak
fotokopisi
INSAN KAYNAKLARI | Ogretmenlige Atanacaklarin Kurumlar < Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslnin beyani, fotokopisi (Egitim 1is GUND
” HIZMETLERI SUBESI | arasi Atama Basvurularinin Alinmasi Fakiiltesi Mezunu olanlar harig
< Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gegis yapanlar)
< Hizmet belgesi
<) Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asl gorilerek alinacak
INSAN KAYNAKLARI | Ogretmenlige Atanacaklarin Aciktan fotokopisi 115 GUN{
78 HiZMETLERI SUBESI | Atama Basvurularinin Alinmasi En son atandigi yere ait atama kararnamesi

Qo

Hizmet belgesi
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79

INSAN KAYNAKLARI
HiZMETLERI SUBESI

Personel Alimi (ﬁéretmenliée ilk Atama
Bagvuru islemlerinin Yapiimasi)

b7}
<

el

Y

Elektronik basvuru formu

Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin ash veya kurumunca
onayl érnegi (Ogrenim bilgileri elektronik basvuru formuna
otomatik olarak yansimayan adaylardan)

Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yliksek lisans veya pedagojik
formasyon belgesi

Diploma denklik belgesi (Yurt dis okullarindan mezun olanlardan)
Felsefe b&liimii mezunlanndan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
dersi aldigina, Sosyoloji bélimii mezunlarindan ise 8 kredi mantk,
16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

Beden Egitimi ve Spor Yiksekokullarindan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir.(Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir)
Askerlik durum beyan ile bakaya kalanlardan “Kovugturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karar

10 i$ GUND

80

iNSAN KAYNAKLARI
HiZMETLERI SUBESI

Milli Sporculann Beden Egitimi
Ogretmenligine Atama Basvuru
islemlerinin Yiritilmesi

Q&

&,

QX

<

Elektronik basvuru formu

Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca
onayli érnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna
otomatik olarak yansimayan adaylardan)

Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yliksek lisans veya pedagojik
formasyon belgesi

Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)
Felsefe bélimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
dersi aldigina, Sosyoloji baltimii mezunlarindan ise 8 kredj mantik,
16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar ile Hacettepe Universitesi
Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge
istenmeyecektir.)

Askerlik durum beyan ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer

1i$ GUNU
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olmadigina dair’ mahkeme karari

Milli Sporcu unvanini kazandigina dair belge veya kurumca onayll
ornegi

Dlzenlen

Vesikalik fotograf (1 adet son 6 ayda cekilmis)
Kimlik kart) iicreti

<) Dilekge
Midirligimiiz ve Bagh Bulunan g AnDIue' ::y‘{fg:::;m
Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Almaya
81 INSAN KAYNAKLARI | Hak Kazanan Vefat Etmis Personelin Egine L
HiZMETLERI SUBESI | Hususi Damgali (Yesil) Pasaport icin 10 I3 GUN
Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gasterir Belgenin Verilmesi
Mudiirliglimiiz ve Bagl Bulunan < Dilekge
INSAN KAYNAKLARI Okul/!.(urumlardan E.mekli Olan I?grsonele 9 Nﬁfus'Ciszamnm Asli o
82 HiZMETLERI SUBESI Hususi Damgal (Yesil) Pasaport igin < Emekli Tanitim Kartinin Asl 10 is GUND
Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin Verilmesi
il Dis1 Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport <) Dilekge
Almaya Hak Kazanan Vefat Etmis <) Nifus Clizdaninin Asli
83 INSAN KAYNAKLARI Personelin Esine Hususi Damgali (Yesil) <) Dul ve yetim karti .
HiZMETLERI SUBESI | Pasaport igin Emeklilik Bilgileri ile Kadro  Aile kayit rnegi 15 GUN
Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi
il Dist Okul/Kurumlardan Emekli Olan <) Dilekge
34 iNSAN KAYNAKLARI | Personele Hususi Damgali (Yesil) Pasaport <) Niifus Cizdamnin Asl .
HiZMETLERI SUBESI | icin Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini <} Emekli Tanitim Kartinin Ash 15 GUN
Gasterir Belgenin Verilmesi
Midiirligimiiz ve Bagh Bulunan < Basvuru formu
85 iNSAN KAYNAKLARI | Okul/Kurumlardan Emekli Olanlara &) Nifus Clzdan érnegi L.
HiZMETLERI SUBESI | “Emekli Personel Kimlik Karti*nin o 215 GUND
2
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Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda bel
tamamlanmamasi veya yukarida tabloda baz hizmetlerin

N
&

— ey

ge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
bulunmadigini tespit durumunda itk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

bagvurunuz,
ILK MURACAAT YERI: ilge Milli Egitim MudGrlugu KINCI MURACAAT YERI: Yunusemre Kaymakamhig
sim ildiray DEMIRTAS sim Atilla KANTAY
Unvan iige Milli Egitim Madari Unvan Kaymakam
fares Uncubozkoy Mah. Mimar Sinan Bulv. No:173 Yunusemre /MANISA fdres Eﬁ;’i’:ﬁgﬁ“’:ﬂ:&;ﬁmar Sinan Bulv. No:173
Telefon 0 (236 ) 2333796 Telefon 0 (236} 23302 59-233 81 53
Faks 0(236)23608 17 Faks 0(236) 236 28 35
E-Posta unusemreds@meb.gov.tir vaziisleri@vunusemrekavmakamlipl.gov.tr

](—Posta
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