T.C.
YUNUSEMRE KAYMAKAMLIGI
ILCE YAZI iSLERI MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN TAMAMLANMA

SIRA . . .
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER
SURESI
1-Basvuru Dilekgesi
2-(Dilekgede bulunmasi gereken hususlar:
Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan [3-Basvuranin adi-soyadi-adresi-iletisim bilgisi
1 Tecaviizlerin Vali ve 4-Sikayet edilenin adi-soyadi-adresi- iletisim bilgisi 15 gin
Kaymakamliklarca Onlenmesi Yollari|5-Sikayete konu tasinmazin yeri)
6-Kira kontrati
7-Tapu Belgesi
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemizde bulunan kamu 15 dakika
2 "Apostille" tasdik serhi kurum ve kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli
belgeler (AdIi nitelikteki belgeler Adalet
Komisyon Baskanhginca tasdik
edilir.)
. 1-Yurt Disi Bakim Belgesi (Muhtar onayli) .
3 Yurt Disi Bakim Belgesi . . 15 dakika
2-Nufus kayit 6rnegi
(] isilerin i 1-Dilekge
4 Ggrgek vg Tazel K.I§I|erln Ihbar ve G 30 giin
Sikayet Dilekgeleri
5 4982 sayil Bilgi Edinme Hakki 1-Basvuru formu 15 is gunu




6 BIMER 1-Basvuru dilekgesi 30 giin
L 1-Dilekge ve ekleri
7 Tuketici Sorunlar Bagvurusu a) Fatura Belgeler getirildikten sonra is
b) Satis Fisi yogunluguna gore 1-3 ay igerisinde
c) Garanti Belgesi veya Sozlesme vb.
8 Insan Haklar Ihlalleri Basvurusu  |Dilekge 15 giin
1-Dilekce
2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
9 5434 sayili Emekli Sandidi Kanunu 3—Nﬂfus Ciuizdani Fotokopisi, 7 giin
geredince (Muhtaclik Karari) 4-0grenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise
bordro,
5-SaglikKurulu Raporu (%40 ve Uzeri).
1-Dilekge
Muhtag Erbas ve Er Ailelerinin
10 Ucretsiz Tedavisinin Saglanmasi 2-Form  (muhtar onayh), 7 gin
(Muhtaglk Karari) 3-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge,
4-Nifus  Clizdani Fotokopisi.
4483 sayill Memurlar ve Diger
11 Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi  |1-Sikayet dilekgesi 30+15 gln
Hakkinda Kanun
12 Kamu Qérevlileri Etik Davranis 1-Dilekce 15 giin
Ilkeleri
13 Muhtar izin Miracaatlari 1-izin dilekgesi 15 dakika
1—I_Vlatbu Dilekge
] 2-Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl
14 Ticari Amagla Internet Toplu bir 6rnegi 15 giin

Kullanim Saglayici izin Belgesi

3-Vergi Levhasi
4-Ruhsat sahibinin / Sorumlu MudUlrin nifus clizdan fotokopisi,

5-Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,




14 Ticari Amagcla Internet Toplu

6-TIB onayli filtre programi. (Filtreleme programi lisansi)
Esnaf ve Sanatkarlar Odasina kayit belgesi (Miracaat icin gerekli

Mihlr Miracaati

Kullanim Saglayici izin Belgesi evraklarin orjinalleri kontrol edildikten sonra fotokopilerine aslinin 15 gdn

aynidir islemi yapilarak miracaat kabul edilir.)
1-itiraz Dilekgesi

16 Disiplin Cezasina Itiraz Islemleri 2-Disiplin cezasi karari 30 gun
3-Disiplin Cezas! Karar Tebellig Belgesi
1-Dilekge

v Kavbol Cal 2-Calindi ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak
ipranmis, Kaybolmus ve Calinmi
17 P A 5 ® 13-Muhir berati 1ay

4-Resmi  Miuhir Yonetmeliginde belirtilen hesaplardan birine

yatiriimis 70 TL. mihtr bedeli dekontu.
5-Mihir 6rnedi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
Isim: Zeynep DELEN
Unvan: lce Yazi Isleri Miidiirii
Adres: Uncubozkdy Mah.
Mimar Sinan Bulv. No:173
Yunusemre / MANISA
Telefon: 302 00 42
Faks: 236 28 25

ikinci Miiracaat Yeri

isim: Ahmet ERDOGDU

Unvan: Kaymakam

Adres: Uncubozkdéy Mah
Mimar Sinan Bulv. No:173
Yunusemre / MANISA

Telefon: 302 00 42

Faks: 236 28 25

E-Posta: vaziisleri@vunusemrekavmakamligi.gov.tr E-Posta: vaziisleri@vunusemrekavmakamligi.gov.tr
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